ADIM ADIM STAJ

Degerli 6grenciler, sizlere okulumuzda ki zorunlu staj da yapacaginiz islemleri
sirasiyla aciklamaya calisacagim.

*Her seyden once staj, okuldan mezun olabilmeniz i¢in zorunlu olarak
basarmaniz gereken kredili bir derstir.

*OGRENCININ STAJINI YAPABILMESi iCiN DONEMiNDE STAJINI BiR DERS
OLARAK ALMIS OLMASI GEREKIR.

DERS OLARAK ALINMAYAN STAJ YAPILAMAZ, STAJ ALINDIGI TARIHTEN iTiBAREN
2 YIL iCERISINDE TAMAMLANARAK SONUGLANDIRILMALIDIR AKSi TAKDIRDE KK
NOTU VERILIR VE TEKRAR ALINMASI GEREKIR BUDA OKULUN UZAMASINA
SEBEB OLABILIR. BU NEDENLE OGRENCILER KAYIT FORMLARINI DiKKATLE
INCELEYEREK TESLIM ALMALIDIRLAR.



COVID-19 Pandemi Nedeniyle Meslek Stajinizi 2
Farkli Yontemle Yapabilirsiniz:

e Uzaktan  Ogretim  Ydntemi vya da  egitim-6gretim
programlarindaki sureler kadar, 6grencinin talebi Uzerine ilgili
yonetim kurul karari ile Yuz Ylze yapabilirsiniz.

1-Uzaktan Ogretim Yontemi ile; 2-Yuz Yiuze YOontemi ile;

* DYS Uizerinden yapilir. * Uygun gorulen
Isletmelerde/Kurumlarda yapllir.



1-Meslek Stajini Uzaktan Qéretim Yontemi ile
Yapacak Ogrencilerimizin Izleyecegi Adimlar:

* Ders Yonetim Sistemi (DYS) lzerinden danisman hocaniza Meslek
Stajinizi ;

* Odev  Rapor Yazma

* Proje e Canli Performans Kaydi
* Portfolyo * Video Kaydi

* Vaka Analizi e Sunum Kaydi

gibi etkinlikleri kullanarak yapmak istediginiz etkinligi bildirmeniz tGzerine
DYS’de belirtilen tarihlere kadar 6dev, proje.. Verilerinizi sisteme yuklemeniz

yeterli olacaktir.



2—I\/Ies|e|<” Stajini Y(jz. Yize Yontemi ile
Yapacak Ogrencilerimizin lzleyecegi Adimlar:

 Bolim Baskanliklari tarafindan on goérilen tarihlerde, Meslek Stajini
ylz ylze yapmak isteyen ogrencilerimiz basvuru evraklarini ilgili
isletmelere/kurumlara  onaylatarak  sonrasinda bu  evraklari

Danismanina ve Program Koordinatorinin onayina sunarak Bolim
Baskanligina teslim etmesi gerekmektedir.

* Basvuru Evraklarinin Strecini Ayrica Ele Alacak Olursak;



Staj Baslama-Bitis ve Evrak Teslim Tarihleri ilgili Yilin Bahar Dédnemi Bitmeden Bélim

Baskanliklarinca Marmaris TMYO WEB Sayfasinda Duyurulur

Genel olarak staji 3’e (Uce) ayirabiliriz.

» Staj oncesi islemleri.
» Staj sirasindaki islemler.
» Staj sonrasi islemleri.

Simdi bunlari ayri ayri ele alalim;



1) STAJA BASLAMADAN ONCE YAPILACAK

ISLEMLER;

Staj Basvuru Evraklari: Staj oncesi islemlerinin en 6nemlisi staj ba?vuru evraklarini
Yiksekokulumuzda bulunan staj sorumlusu (Bolim Sekreterligi’'nden) veya
Yuksekokulumuzun web sayfasinda bulunan Belgeler/Formlar sekmesi altinda bulunan
alandan temin edebilirsiniz.

Isyeri Onayi: Staj basvuru evraklarinda yer alan gerekli bilgileri doldurup, staj yapacaginiz
is yerine onay! alindiktan sonra danisman oOgretim elemaniniza kontrol ettirilerek

anismaninizin onayindan sonra tekrar Yuksekokulumuzda bulunan Bolim Sekreterligine
teslim etmeniz gerekmektedir.

*STAJ BASVURU EVRAKLARI , EN GEC STAJ BASLANGICINDAN 14 (ON DORT) GUN ONCESINE
KADAR DOLDURULUP ONAYLATILACAK VE SGK GIRISLERI YAPILMAK UZERE iLGIiLi BIRIME
TESLiIM EDILECEKTIR.

*STAJA BASLAMA-BITIS VE EVRAK TESLIM TARIHLERI MARMARIS TMYO’NUN WEB
SAYFASINDA DUYURULACAKTIR.
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Butun islemler b|tt|kten sonra staj uygunlugu icin 6nce danisman
hocaniza sonra Program Koordinatoriine imzalatmalisiniz.




Staj Defteri Goruiinumii




2) STAJ ESNASINDA YAPILACAK ISLEMLER;

* Staj Uygulamasi: Staj sirasinda akseptans da belirtilen glinlerde ve mesai saatlerinde belirtilen is yerinde size
mesleginizle ilgili uy%(un olarak verilen isleri yaparken ayni zamanda yaptiginiz islemleri ayrintilariyla staj
dosyasina rapor olarak yazmaniz gerekmektedir. Staj uygulamaniz sirasinda sizden programiniza / mesleginize
uygun isler istenmiyorsa yada diger bir deyisle isinizle uygun oqlmayan bdlumlerde calistiriliyorsaniz,
danismaniniz ve Yuksekokulumuzun haberi olmak kaydiyla STAJ ISYERINIZI degistirebilirsiniz.

* Haftalikk Rapor: Staj dosyanizda haftalik olarak hangi bolimde calistiginiz ve kisaca neler yaptiginiz
(Basliklariyla) bu bolime vyazilacaktir. Konularin detaylarinin hangi glinlik rapor sayfasinda oldugunu
gosteren sayfa numaralari verilecektir. (Bir kitabin icindekiler kismi gibi dustinebilirsiniz.)

e Gunlik Rapor: Haftalik raporlarin ginlik olarak detaylariyla aciklandigi bélimddr. Bu raporlari glinliik olarak
tutmaniz ve sonrasinda ise bu gunlik raporlarinizi is yerine staj bitiminde tek tek onaylatmaniz (Isyeri
kasesi/Muhir ve imza) sizlerin sorumlulugundadir.

*STAJINI YARIDA BIRAKAN/BASKA iS YERINE GECEN OGRENCIi EN GEC BiR HAFTA iCINDE

DANISMANININ BILGISI DAHILINDE STAJ BASVURU EVRAKLARINI TEKRAR DOLDURMAK

gﬁ\\{(IIID_R((I:_ﬁKYIIENI BiR STAJ YERINDE STAJINA DEVAM ETMELIDIR. AKSI TAKDIRDE STAJI GECERSIZ
TIR.



3) STAJ BITIMINDE YAPILACAK ISLEMLER;

 Dosya Isyeri Onayi: Staj bitiminde dosyanizi staj yaptiginiz is yerinizdeki yetkili kisiye
onaylatip (Isyeri kasesi/Muhir ve imza) stajinizi bitirebilirsiniz.

Burada dikkat edilmesi gereken bir diger onemli husus, Staj yaptiginiz isyerinin staj yapan
ogrencinin degerlendirmesini yaptigi “Isyeri Degerlendirme Formunu” (Staj dosyanizin
icerisinde) staj dosyanizla birlikte agzi kapali ve muhdurli bir zarf icerisinde belirtilen tarihe
kadar YUksekokulu Mudurliglu bunyesinde bulunan Bolim Sekreterligi'ne teslim etmeniz
gerekmektedir.

* Dosya Teslimi : Staj dosyanizi belirtilen tarihe kadar Yuksekokulu Mudurligli bunyesinde
bulunan Bolum Sekreterligi’'ne teslim etmeniz gerekmektedir. Bunun icin oncelikle
Yuksekokulumuz Bolum Sekreterligi’nden “staj dosyasi teslim” belgesini alarak ya da
Marmaris TMYO web sayfasinda BELGELER/FORMLAR sekmesi altinda yer alan staj
defteri teslim belgesini, gerekli resmi evrak islemleri tamamlandiktan Bo6lim
Sekreterligi’'ne teslim etmeniz gerekmektedir.




« Teslim Belgesi Goriinimui

MIUELA SITKI KOGKAN ONIVERSITES]
RALERARIS TURIZM MESLEE YUKSEKOKULU

Otel, Lokanta ve ikram Hizmetleri/Seyahat, Turizm ve Eglence Hizmatleri BElim Baskanlfina

flkszkokulunuzun | Ergrami
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ginlik meslek stajimi oo

s " Staj Komisyonu tarafindan teslim etmis

oldugunuz staj defteri incelenerek staj
et s et defteriniz basarili ise “GG” yetersiz ise “KK’’
notlari verilir.

m

. Sisteme staj notu olarak “KK” girildiginde
staj dersini doneminde tekrar alip stajinizi

yapmaniz gerekmektedir.

imza
Tarih

Adi 5ovad



« Staj Kurulu Degerlendirme Formu




